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INTRODUCCION

Es mucho lo que se habla en este momento acerca de la educacion en tecnologia; la ley
educativa cada vez concede mayores espacios a dicha asignatura dentro del curriculo
obligatorio en todos los niveles académicos destacando su importancia como eje
transversal dentro del proceso ensefianza - aprendizaje por ser la principal herramienta
gue permite armonizar conceptos llevandolos a la practica facilitando asi el propdésito de
preparar individuos para el mundo del trabajo y el beneficio de bienestar individual y

social.

El papel que ha de jugar esta area en la etapa del educando consiste en propiciar la
adquisicion de los conocimientos destrezas y actitudes inherentes a la tecnologia su
significado no solo radica en los usos, que de ella hacen los seres humanos, sino también
en como condicionan y modifica el medio ambiente los modos de vida y las costumbres
de las sociedades, permitiendo que el estudiante, tenga herramientas para ser un usuario
ilustrado, donde el desarrollo de la informatica establezca una nueva etapa cultural a partir

de la cual la tecnologia tiene gran influencia en diversos aspectos de la vida.

APORTE DEL AREA AL LOGRO DE LOS FINES DE LA EDUCACION

El area tiene dos componentes discriminados Tecnologia y la Informéatica la vinculacion de
estos conceptos permite reconocer categéricamente a la informatica como una expresion
particular de la tecnologia. De la misma manera, no se debe restringir la informatica
solamente al uso de los computadores, ella también hace referencia a procesos integrales
para el manejo de la informacion. El estudiante aprendera a procesar informacion y sera
capaz de ejecutar operaciones bésicas en un computador. Teniendo en cuenta que estas
actividades estdn enmarcadas por la realidad de resolver problemas relacionados con la

tecnologia y los generados por las distintas areas del saber.

APORTE DEL AREA AL LOGRO DE LOS OBJETIVO DE CADA NIVEL

El sentido y el valor educativo de esta area derivada de los diferentes componentes que
la definen e integran, asi la educacion tecnoldgica tiene una serie de caracteristicas que
hacen de ella un potente medio formativo. Introduce a la realidad tecnolégica en la

educacion general proporciona una cultura en armonia con las necesidades del presente




F" PROYECTO EDUCATIVO INSTITUCIONAL

_— PEI

e

FECHA: Junio de 2012 VERSION : 02 Péagina 3 de 27

y del futuro. Integra aspectos técnicos, graficos, estéticos, sociales, humanisticos y

matematicos, cientificos creativos, expresivos, éticos, intelectuales y comunicativos.

OBJETIVO GENERAL
Contribuir al desarrollo de las capacidades creativa, critica y reflexiva principalmente para
el manejo de informacion (busqueda, clasificacién, relacién, produccién, comunicacién) y

la solucion de problemas.

Potenciar y desarrollar estrategias, métodos y actividades para el fortalecimiento del
trabajo en equipo como alternativa fundamental para las actividades académicas.

REFERENTE TEORICO

La propuesta para la educacion basica MEN 1996 plantea “La educacion en tecnologia e
informatica se asume como el proceso permanente y continuo de adquisicion y
transformacién del conocimiento, valores y destrezas inherentes al disefio y produccion de

artefacto, procedimientos y sistemas tecnoldgicos.

Apunta a preparar a las personas en la comprension, uso y aplicacion racional de la
tecnologia para satisfaccion de las necesidades individuales y sociales”.

Como tal abre y crea condiciones favorables para el disefio de ambientes de aprendizaje
tecnolégico flexibles participativos y democraticos.

Las actividades de ensefianza y aprendizaje de educacién en tecnologia e informatica se
debe desarrollar en torno a un proyecto de disefio y fabricacion en donde el uso
pedagdgico de todos los instrumentos generados por la tecnologia como medio de
comunicacion, puedan ser utilizados en procesos pedagdgicos con el fin de facilitar el
proceso de ensefianza y aprendizaje a partir de la critica filoséfica y cultural, se
desemboca en las actuales propuestas la necesidad de disefiar estrategias y politicas
que permitan el control democratico de la innovacion y el aprendizaje social que admita la
discusién de los supuestos implicitos en cada alternativa, de modo que las tecnologias
sean un reflejo de decisiones conscientes al servicio de valores sociales y ambientales

ampliamente compartidos.
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La profundidad de los cambios en que estamos empefiados exige la produccion de
nuevos conocimientos acerca de los procesos que deben propiciarse en cada ciclo y
grado del sistema educativo también sobre la metodologia apropiada para que el

educando desarrolle de forma mas productiva todas sus habilidades.

OBJETO DE APRENDIZAJE

El area de Tecnologia e informatica esta enfocada hacia el mejoramiento de la calidad
educativa en la institucién; busca formar ciudadanos competentes con espiritu cientifico,
desde la inclusién y con sentido humano, que conozcan, analicen y propongan soluciones
a los problemas sociales de su comunidad. Pretende formar un estudiante critico,
creativo, protagonista de su propio aprendizaje donde su profesor es un generador de
valores, principios y actitudes un posibilitador de los ambientes necesarios para la
formacion del futuro ciudadano. Para ello se pretende desarrollar en el alumno las
competencias tecnoldgicas a través de la investigacién, analisis y explicacién de los
diferentes elementos de la tecnologia. La cual se inicia desde lo mas elemental o
especifico como es el manejo de herramientas de trabajo, el conocimiento de los inventos
y como es la aplicacién de éstos a las tecnologias existentes la asimilacion y adaptacién a
los oficios y profesiones alcanzando con ello la valoracion del trabajo que desempefiara

en un futuro.

OBJETO DE ENSENANZA

La incorporacién de la tecnologia a la educacion general puede ser “descubrir y
comprender porque y de qué manera llega el hombre a utilizar técnicas y que son
adaptadas y adaptables a todos los problemas que se deben enfrentar. Esto significa que
la tecnologia es un medio cultural.

La finalidad de la ensefianza de la tecnologia en la educacion general es impartir bases
para la capacitacion especial desde su mas temprana edad y desarrollar en los
estudiantes de educacion en general una mente inquisitiva y la facultad para razonar, asi
mismo la capacidad para plantear y resolver problemas. Tiene por objeto también
establecer un conocimiento especifico y soélido de manera integrada, no solo en el
desarrollo de habilidades y destrezas, sino en la interpretacion de los instrumentos de

trabajo y objetos tecnoldgicos de tal manera que la concepcién y definicion de tecnologia




F" PROYECTO EDUCATIVO INSTITUCIONAL

_— PEI

e

FECHA: Junio de 2012 VERSION : 02 Péagina 5 de 27

en la construccion curricular esta medida por la adquisicion de competencias sobre los
diversos lenguajes matemaéticos, linglisticos y estéticos, sobre la practica en la
comprension de métodos en la argumentacion y en otros aprendizajes basicos, es decir
que la tecnologia esta sustentada en principios cientificos y que esta en estrecha relacion

tanto con lo teérico como con lo practico.

FUNDAMENTO EPISTEMOLOGICO

El constructivismo tiene como eje fundamental el aprender haciendo, la experiencia de los
alumnos (as) (as) (as) los hace progresar continuamente, desarrollarse y evolucionar
secuencialmente en las estructuras cognitivas para acceder a conocimientos cada vez
mas elaborados, los cuales coinciden en subrayar la importancia de la actividad mental
del alumno en la realizacion de los aprendizajes escolares que llevan a conseguir el
aprendizaje como un proceso de construccién del conocimiento y la ensefianza como una

ayuda a ese proceso de construccion.

IMPLICACIONES PEDAGOGICAS

Las actividades de ensefanza y aprendizaje de educacion en tecnologia e informatica, se
deben desarrollar en torno a un proyecto de disefio y fabricacion de un producto fisico
dirigido a resolver un problema, satisfacer una necesidad o mejorar dicho producto. Esto
implica un recorrido desde el planteamiento e identificacién del problema hasta la solucion
del mismo pasando por la basqueda de la informacion y el analisis de otros objetos y
sistemas, la experimentacion e investigacion en torno a diferentes contenidos cientificos-

técnicos ,el disefio, la construccion y evaluacion de la idea.
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CUADRO DE CONTENIDOS
CLEI Il
PROCESOS SISTEMA OBJETIVOS TEMATICA SUGERIDA LOGRO COMPETENCIA
Conocer las | Inquietudes cientificas Identifica las diferencias | Descriptiva. Describe la
. S - implicaciones de la | Definiciones de: entre ciencia, técnica | tecnologia como satis factor
Tecnologia y | Ciencia, técnica y | .= o ; ;
S . ciencia en el uso vy | Ciencia. tecnologia y sus | de necesidades.
ciencia. tecnologia. i P )
generacion de la | Técnica. funciones.
tecnologia. Tecnologia.
Identificar el proceso de | El paleolitico. Comprension  de las | Argumentativa. Justifica la
Etapas del evolucién tecnolégica. El neolitico. principales caracteristicas | forma de vida de los seres
Naturaleza de la .
desarrollo . La herramienta. en cada etapa del | humanos durante su
h tecnologia. . P
tecnoldgico. El autémata. desarrollo tecnoldgico. desarrollo.
La maquina.
Comprender la | Larecoleccion. Comprensién de la | Argumentativa. Justifica la
. importancia del uso de | Lacaza. importancia de la | forma de vida de los seres
La tecnologia y su | de lall loaf la vid oul loaf | h h d
impacto _en  la Natura eza de la|la tecnologia en la vida | La agricu tu,ra. tecnologia en el quehacer | humanos urante su
- tecnologia. humana. La ganaderia. cotidiano. desarrollo.
manera de vivir. -
La navegacion.
La metalurgia.
Identificar diferentes | Tecnologia en el hogar Diferenciacion de | Interpretativa.  Diferencia
Tecnologia como . aparatos tecnoldgicos | Tecnologia en la escuela diferentes productos | con  certeza  productos
X Tecnologia y . . s L
satisfactor de : presentes en la vida del | Tecnologia en la | tecnoldgicos presentes en | tecnol6égicos presentes en
. sociedad. ; -
necesidades. alumno. comunidad. Su contexto. los distintos  contextos
donde se desenvuelve.
Contribuir a que los | Impacto sobre la | Reconoce el medio | Argumentativa. Reconoce
estudiantes desarrollen | naturaleza. ambiente como habitat | la importancia de usar
actitudes, Impacto ambiental. importante para los seres | adecuadamente la
. comportamientos y | Impactos atmosféricos. Vivos. tecnologia en beneficio del
. Solucién de L S ) .
Tecnologia y sensibilidades en el | La contaminacion. medio ambiente.
. . problemas con .. L :
medio ambiente. . campo ecolégico vy | Generacién de Residuos.
tecnologia. : T
ambiental, tanto | El reciclaje.
individuales como
sociales; tomando en

cuenta los componentes
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y parametros
primordiales de la
biosfera y la relacion
entre los seres vivos, la
naturaleza y el
desarrollo.
Identificar las formas | Historia (telégrafo, teléfono, | Reconocimiento de | Interpretativa. = Reconoce
como el hombre a |impresion, television, | diferentes ~ mecanismos | diferentes formas de
La comunicacion | través de su historia ha | cinematografia, la radio). empleados por el hombre | comunicacion que ha
Tecnologia y | en los tiempos | utilizado diversos | Nuevas tecnologias. para comunicarse desde | empleado el hombre a
comunicacion. antiguos y | mecanismos para | Redes de comunicacion. la edad antigua hasta | través de su historia.
actuales. comunicarse. Telefonia fija. nuestros dias.
Telefonia mévil.
Internet.
Comprender el uso de la | Tecnologia flexible. Reconocimiento de las | Interpretativa.  Reconoce
tecnologia de acuerdo a | Tecnologia fija. diferentes formas de | las diferentes formas de
L su clasificacion. Tecnologia blanda. tecnologias. manifestacion de la
e Solucién de . .
Clasificacion de la Tecnologia dura. tecnologia.
; problemas con . .
tecnologia. . Tecnologia de equipo.
tecnologia. . "
Tecnologia de operacién.
Tecnologia de producto.
Tecnologia limpia.
Diferenciar las partes | Que es un sistema. Identificacion de un | Argumentativa. Justifica el
. . del sistema y sus tipos. | Analisis de sistemas. sistema, sus partes y su | concepto de sistema
Teoria de | Tecnologia y . PR . . -
. : Elementos del sistema. clasificacion. aplicado a la vida cotidiana.
sistemas. sociedad. .
Representar un sistema.
Tipos de sistemas.
Introducir a los | Informatica. Utilizacién de las | Argumentativa. Argumenta
estudiantes en el uso e | Origen. tecnologias de la | los beneficios obtenidos con
Solucién de importancia de las | Sistemas de tratamiento | informacién y la | la llegada de las Tic’s.
o nuevas tecnologias de | informético. comunicacion, para
Informatica. problemas con : o ;
. la informacién y la | Importancia de la | apoyar sus procesos de
tecnologia. S . " O -
comunicacion (tics). informética aprendizaje y actividades
Informatica y sus | personales.

aplicaciones.
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Reconocer el | Historia. Identificar plenamente las | Interpretativa. Utiliza el
computador y sus partes | Clasificacion de la | partes externas e internas | computador como
El computador El computador y | como _ recurso compgtadpra de acuerdo a | del 'computador y sus | herramienta c_ie aprendizaje
' Sus partes. tecnoldgico. su aplicacion. funciones. y de proyeccion personal y
Partes de una profesional.
computadora.
Identificar el teclado y | El teclado. Aplicacion de diferentes | Interpretativa. Reconoce el
Uso del teclado y | Técnicas de | sus partes. Partes del teclado. ejercicios con el teclado y | teclado del computador y
el mouse. digitacion. El mouse. con el mouse. sus partes.

Funciones del mouse.

Inventos y
descubrimientos.

Grandes inventos y
descubrimientos
autores fechas.

Comprender textos
relacionados con la
tecnologia y su

evolucién y argumentar
sus ideas con respecto
a estos temas.

Consulta sobre diferentes
grandes inventos y
socializacion.

El Abaco. El automdvil. La
brujula. Cerillo.
Calculadora. Bombillo.

Analiza y expone razones
por las cuales la
evoluciébn de técnicas,
procesos, herramientas y
materiales, han
contribuido a mejorar la

Interpretativa. Interpreta
las causas que motivaron al
hombre a crear inventos
para mejorar su vida.

Propositiva. Propone
métodos de utilizacion de

Moneda. Papel. Lépiz. | fabricacion de artefactos y | herramientas  informéticas
Reloj. Telescopio. sistemas tecnologicos alo | en la presentacion de
largo de la historia. trabajos.
Aplicar el procedimiento | DOS  (disks  operating | Identifica las diferentes | Interpretativa. Interpreta
para la utilizacion de las | system). versiones de Windows. gue es Windows como
distintas herramientas y | Windows. Identifica las diferencias y | sistema operativo.
Los diferentes | equipos informaticos | Software libre. gue contiene cada uno de | Propositiva. Analiza vy
El Sistema sistem_as para _Ia presentacion de | Otros sistemas operativos. Ios, sistemas operati\{o. Y | propone la necesidad de
operativo operativos trabajos en sus cuales son las ventajas y conocer  ofros  sistemas
’ diferencias. procesos de desventajas. operativos  diferentes a
aprendizaje. Diferencia los iconos que | Windows.
conforman cada una de
las barras de
herramientas.
Aplicacion de Profundizar y | Etimologia y evolucién del | Solucién de talleres de | Propositiva. Resuelve
diferentes talleres Cultura del Complementar los | concepto de | aplicacion de los temas | talleres de aplicacion de los
de tecnologia, - conocimientos. emprendimiento. vistos y/o relacionados | temas vistos y relacionados
) - emprendimiento. L . .
informatica y Accion emprendedora con el &rea. con el &rea.

emprendimiento.

Principios del desarrollo del
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emprendimiento.
Emprendedores sociales.

Revolucion
informatica.

Aparicion de las
primeras maquinas.

Recordar las diferentes
etapas del desarrollo de
la informatica.

La evolucion la primera
maquina ENIAC.
Generaciones de los
computadores.

Historia.

Maquinas actuales y
antiguas.

Diferenciacion de los
diferentes aparatos que el
hombre ha desarrollado y
que le facilitaron la
realizacion de
operaciones mateméticas
complejas y repetitivas.

Argumentativa. Argumenta
y explica la importancia que
tuvo la informatica para la
realizacion de operaciones
repetitivas.

Interpretar la | Carpeta de accesorios Yy | Utiliza las tecnologias de | Interpretativa. Interpreta la
importancia de | sus componentes: la informacién y la | utilidad de cada uno de los
aplicaciones para la | Word Pad. comunicacion, para | programas que contiene la
creacién de archivos de | Paint. apoyar sus procesos de | carpeta accesorios para la
diferentes tipos en sus | Bloc de notas. aprendizaje y actividades | creacién de diferentes tipos
procesos de aprendizaje | Calculadora personales. de archivos.
y en sus actividades | Simbolo del sistema. Usa herramientas | Argumentativa. Compara
. cotidianas. Explorador de Windows. informéticas para | y argumenta la necesidad
. Herramientas . o .
Herramientas de S Comprender el uso de ejemplificar cémo en el | de conocer cada una de las
: principales que ; ; :
Windows. : herramientas uso de artefactos, | herramientas accesorios de
ofrece Windows. : e . .
informéticas como procesos 0 sistemas | Windows.
procesadores de texto, tecnolégicos. Propositiva. Propone
graficadores e Internet, actividades de repaso para
utilizadas como apoyo a comprender el uso de
las tareas cotidianas. herramientas informaticas, y
se interesa por el manejo de
la escritura a través de
Word o Word pad.
Conocer el lenguaje | Sistema binario Realizacion de | Interpretativa. Sugiere
Solucién de | empleado por los | Conversiones operaciones con binarios. | diferentes soluciones a los
Sistema binario. problemas con | computadores. Operaciones (suma, resta, problemas planteados con
tecnologia. multiplicacion) binarios.
Cdbdigo ASCII.
. " _ Reconocer e identificar | Grupo de hardware. Identifica los periféricos | Argumentativa. Argumenta
Hardware y | Dispositivos fisicos ; o : . o
o las partes del | Dispositivos de entrada. del computador. la importancia y beneficios
software. y programacion. : o : . o
computador y las | Chipset. Identifica las diferentes | de los dispositivos de
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clasifica.

Unidad aritmético-légica.
Memorias RAM y cache.

Dispositivos de salida.
Dispositivos de
comunicacion.

Dispositivos de

almacenamiento.
Software de sistema.
Software de aplicacion.

unidades de
almacenamiento del
computador.

Establece diferencia entre
software y hardware.

entrada vy salida.

Propositiva. Propone
investigar mas a fondo otros
dispositivos no reconocidos.

Analizar conceptos que
permitieron la creacion y

Evolucion de los sistemas
tecnoldgicos en el contexto:

Identifica y explica
técnicas y conceptos de

Interpretativa. Interpreta
conceptos que permitieron

Evolucion de | evolucion de sistemas | salud, alimentacion, | otras disciplinas que se | la creacion de sistemas
Evolucion de | sistemas tecnolégicos en otras | transporte, servicios | han empleado para la | tecnolégicos.
sistemas tecnolégicos en la | disciplinas. publicos. generacion y evolucién de
tecnolégicos. sociedad. sistemas tecnoldgicos
(alimentacion,  servicios
publicos, salud,
transporte).
Reconocer las distintas | Reconocimiento de las | Aplica técnicas | Propositiva. Propone el
técnicas de | teclas guias y ubicacién | mecanogréaficas en |uso de técnicas de
mecanografia existentes | correcta de las manos. diferentes textos. mecanografia para la
para la creacion de | Practica diferentes | Utiliza la técnica de | creacibn de textos en el
textos. lecciones de mecanografia | manejo del teclado en la | computador.
. Apreciar la importancia | sin observar el teclado. digitacion de textos. Interpretativa. Practica las
La mecanografia . . X P L
L - del teclado como Edita diferentes tipos de | técnicas de  digitacion,
como técnica para | Técnicas de | . L - .
. e dispositivo de entrada textos utilizando el | ubicando de manera
el trabajo. digitacion.

del computador.

Aprovechar las
herramientas del
procesador de texto

para la creacién de
distintos tipos de
documentos.

procesador de texto.

correcta las manos sobre el
teclado.

El ambiente de
trabajo (escritorio).

Reconocimiento del
escritorio 'y sus

Identificar las partes del
escritorio de Windows.

Iconos.
Unidades de disco.

los
hacen

Identificacion  de
elementos que

Propositiva. Determina la
creacion del acceso directo
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iconos. Reconocer iconos Yy | Ventanas en el entorno de | parte del escritorio de | de una programa, icono
accesos directos. trabajo. Windows. archivo o carpeta, unidad de
Operaciones con ventanas. disco o dispositivo para
agilizar su uso.
Interpretativa. Realiza
operaciones con ventanas
(maximizar, minimizar,
restaurar, cerrar).
Visualizar las unidades | Unidades de disco Diferenciacion Descriptiva. Describe el
Unidades de disco Solucién de d_e almacenamiento del | Unidades _ de clasi_ficacién de lJ_r]idades uso de las unidades de
. problemas con | sistema operativo. almacenamiento de disco y su funcion. disco de acuerdo a la
y almacenamiento. . g . . .
tecnologia. Conversion de unidades necesidad y al tipo de
informacion.
Profundizar y | Etimologia y evoluciéon del | Solucién de talleres de | Propositiva. Resuelve
Aplicacion de Complementar los | concepto de | aplicacion de los temas | talleres de aplicacion de los
diferentes talleres Cultura del conocimientos. emprendimiento. vistos y/o relacionados | temas vistos y relacionados
de tecnologia, _ Accién emprendedora. con el area. con el area.
) - emprendimiento. SR
informatica y Principios de desarrollo del
emprendimiento. emprendimiento.
Emprendedores sociales.
Aprender el | Definicién de carpeta: Creacion de carpetas | Interpretativa. Utiliza
procedimiento para | Crear, eliminar, mover, | para disefiar un sistema | carpetas para almacenar
., crear carpetas de | cambiar el nombre a una | eficiente para buscar | informacion en forma
Creacion de | Explorador de | 7. ; L .
carpetas. Windows. diferentes formas. carpeta. informacion. organizada.
Formas de crear carpetas
Visualizar carpetas.
Buscar carpetas.
Identificar los elementos | Barra de tareas. Clasificacion de los | Interpretativa.  Diferencia
del panel de control | Centro de seguridad. elementos del panel de | los elementos que hacen
(pantalla, cuentas, | Actualizaciones control y comprension de | parte del panel de control y
Panel de control. Aplicaciones. mouse); y personalizar | automéaticas. la funcién de cada uno. comprende la funcién que
de acuerdo a las | Impresoras. cumple cada uno.

preferencias.

Conexiones de red.
Cuentas de usuario.

Agregar 0 quitar
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programas.

Realizar diferentes | Tipos de procesadores de | Digitacion  de  textos | Interpretativa. Digita textos
| o operaciones con | texto. cortos con diferentes | cortos y aplica diferentes
ntroduccion al . ; N ~ .
procesador de Funciones. diferentes procesadores M'odlflca'(:lon de textos. formatos'(fuen'te, tqrpano, form'atos. para mejorar su
texto de texto. Diferencias de los | color, estilo, alineacion). apariencia.

‘ procesadores de texto.
Barras de herramientas.
CLEI IV
PROCESOS SISTEMA OBJETIVOS TEMATICA SUGERIDA LOGRO COMPETENCIA

Practicar los pasos para | Ampliar el conocimiento de | Desarrolla actividades de | Argumentativa.

la elaboracién y | cébmo crear un proyecto: profundizaciéon y andlisis | Argumenta y analiza los

creacioén de proyectos. Nombre de proyecto. en la elaboracion de un | pasos para la elaboracion

Aprovechar al maximo | Problema / antecedentes. proyecto en la | de un proyecto.

las tecnologias de la | Justificacion. computadora. Interpretativa. Interpreta

informacion y la | Objetivos  generales vy | Identifica los pasos a | conceptos e importancia de

comunicacion como | especificos. seguir en la elaboracion | un proyecto en la resolucion
o apoyo a la elaboracion, | Principales impactos. de un proyecto. de un problema.
Disefio de L ; - g P - . Iy
proyectos, Como disefiar | ejecucién y evaluacién | Descripcién y desarrollo de Ut|||z§1 las tec_r)olog|as de | Propositiva. Propone ,el
proyectos. de proyectos. la propuesta. la informacion y la | uso de algunas Tecnologias
Organizacion comunicacién para | como apoyo al desarrollo de
metodoldgica. apoyar sus procesos de | proyectos y al proceso de
Cronograma de | aprendizaje y actividades | aprendizaje.
actividades. personales (recolectar,
Recursos. seleccionar, organizar y
Financiamiento procesar informacion).
Resultados.
Fuetes de informacion.
Introduccién al | Definicibn de Procesador | Descripciébn del entorno | Interpretativa. Describe los
procesador de textos | de texto Word. del procesador de texto, | elementos del entorno del
Procesador de | Word, describiendo la | Entorno de trabajo. | sus usos y beneficios. procesador de palabras.

texto profesional.

manera de iniciar su
ejecucion y cerrarlo, asi
como de su entorno
basico: barra de

Manipulacién de texto.
Barras de herramientas.
Editar y guardar
documentos.

Descripcion del modo de
escribir, abrir y guardar un
documento.

Interpretativa.

Identifica las diferentes
formas de crear un nuevo
documento para disponer
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herramientas de acceso de un mayor numero d
rapido, cinta de opciones a la hora de
opciones, menus comenzar a realizar un
contextuales y barra de trabajo.
Procesador de estado.
texto I. Edicion de documentos
en Word, describiendo
el modo de escribir y
dividir palabras en el
documento. También se
indica la manera de
abrir 'y guardar los
documentos.
Describir las distintas | Vistas. Describe las distintas | Interpretativa. Describe las
formas de visualizar un | Modos de Vvisualizar los | formas de visualizar un | diferentes formas de
documento, explicando | documentos. documento,  explicando | visualizar un documento, de
Documentos. los tipos de vistas que | Zoom. los tipos de vistas que se | acuerdo a la necesidad.
se pueden obtener, el | Divisibn en dos paneles o | pueden obtener.
zoom o la divisibn en | en ventanas.
dos paneles o en
ventanas.
Modificar el texto de un | Modificar el texto (copiar, | Utilizacion de las | Argumentativa.  Expone,
documento, cortar, pegar, mayusculas, | opciones de edicion, | mediante gréaficas, como
describiendo las | mindsculas, tipo de fuente). | copiar, cortar y pegar, | copiar, pegar y cortar
funciones de copiar, cambiar a mayulsculas, | permite editar un
Modificacion de corta,rypegaro pasar a minusculas y uso de | documento ya creado.
mayusculas. El uso de diferentes formatos para
documentos. L . ?
los distintos tipos de el texto (fuentes, tamafio,
fuentes, atributos vy color, etc.). de forma
color, asi como copiar el correcta en un documento
formato de un texto a de Word.
otro.
Procesador de . Describir varias | Identificar los botones para | Aplicacion de formato a | Propositiva. Da formato a
texto |. Formato de pérrafo onCi | i | dif | arraf d | arraf d
| pciones en cuanto al | realizar as iferentes | los  parrafos de un |los  parrafos de  un
' formato de los parrafos: | tareas de formato de | documento en tipo, color, | documento en tipo, color,




PROYECTO EDUCATIVO INSTITUCIONAL

no imprimibles.

_— PE|

COMPUESTUDIO

SII Camibmg SEAIRe 3 S0 EMpRELE

FECHA: Junio de 2012 VERSION : 02 Pagina 14 de 27
ajuste de margenes, | parrafo: tamafio y bordes para | tamafio y bordes para
alineacion, sangrado y | Alineaciones de texto. mejorar su presentacion. mejorar su presentacion.
tabulaciones, la | Sangrado.
utilizacion de la barra de | Tabulacion.
regla para ello y la | Borde de pagina.
utilizacion de caracteres | Sombreados.

Estudiar el interlineado,

Identificar los botones para

Modificacion del formato

Propositiva. Adopta el

espaciado, bordes vy |realizar las diferentes | de los textos de un | formato de los textos de un
. sombreado y la letra | tareas de formato de | documento, cambiando | documento, cambiando
Formato de parrafo . . .
n capital. parraf(_). ] fuentes, color, sombreado | fuentes, color, sombreado y
espacio entre lineas y bordes para realzar | bordes para realzar partes
Interlineado. partes de éste. de éste.
Letra capital.
Borde de pérrafo.
Describir la utilizacion | Identificar los botones para | Descripcion de la | Descriptiva. Describe la
de tablas, explicando | realizar las  diferentes | utilizacion de tablas, | utilizacion de tablas,
cémo crear, dibujar, dar | tareas de formato : explicando cémo crear, | explicando cémo crear,

Tablas.

formato a las celdas,
filas y columnas, aplicar
formulas o crear tablas
anidadas.

Insertar.

Dibujar.
Modificar.
Cambiar el
combinar celdas.

formato

dibujar, dar formato a las
celdas, filas y columnas,
aplicar férmulas o crear
tablas anidadas.

dibujar, dar formato a las
celdas, filas y columnas,
aplicar férmulas o crear
tablas anidadas.

Procesador
texto I.

de

Formato de pégina.

Describir distintas
funciones relativas al
formato de  pagina,
como alinear

verticalmente el texto,
incluir saltos de pagina
o colocar un borde de
pagina

Identificar los botones para
realizar las diferentes
tareas de formato de
parrafo:

Alineacién vertical.

numerar lineas

Numerar paginas.
Encabezado y pie de
pagina.

Configuracion de las

paginas de un
documento, aplicando
alineacion, saltos y

bordes de péagina para
mejorar su presentacion.

Interpretativa.

Da formato a las paginas
de un documento, aplicando
alineacion del texto, saltos
de pagina y bordes de
pagina para mejorar su
presentacion.

Listas y columnas.

Crear y modificar listas
automaticas, listas
simples o la distribucién

Identificar los botones para
realizar las diferentes
tareas de formato de

Creacion y maodificacién
de listas autométicas,
listas simples o la

Interpretativa. Crea vy
modifica listas automaticas,
listas simples 0 la
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del texto en varias | parrafo: distribucion del texto en | distribucion del texto en
columnas. Columnas estilo | varias columnas, | varias columnas,

describiendo su formato vy
las distintas opciones que

Listas numeradas. presentan estos | presentan estos elementos.
elementos.
Explicar como imprimir | Identificar los botones para | Preparacion, Interpretativa. Prepara,
documentos, viendo | realizar las  diferentes | configuracion y ajustes de | configura y ajusta las
Impresion de todas_ las opciones que ta,reas de formato de m_érgent_a;, papel, m_eirgent_a;, el papel, la
documentos. permite. parrafo: _ orientacion del | orientaciéon dgl (_jocum(_apto
Preparar el papel, ajustar | documento  para  su | para su posterior impresion.
margenes vista preliminar, | posterior impresion.
imprimir.
Profundizar y | Etimologia y evolucién del | Solucién de talleres de | Interpretativa. Digita textos
Aplicacion de Complementar los | concepto de | aplicacion de los temas | cortos y aplica diferentes
diferentes talleres Cultura del conocimientos. emprendimiento. vistos y/o relacionados | formatos para mejorar su
de tecnologia, - Accion emprendedora. con el &rea. apariencia.
. » emprendimiento. SR
informética y Principios de desarrollo del

emprendimiento.

emprendimiento.
Emprendedores sociales

Describir la forma de

identificar los botones para

Descripcion del uso de

Descriptiva. Describe el

insertar y usar objetos | realizar las  diferentes | objetos especiales que se | uso de objetos especiales
especiales gque se |tareas de formato de | pueden insertar en los | que se pueden insertar en
pueden insertar en los | parrafo: documentos de Word: | los documentos de Word.
o . documentos de Word | Cuadros de texto. objetos Word art,
Afadir objetos. : . - .
(Word art, ecuaciones). | Objetos de dibujo. ecuaciones y otros
Word art. objetos que estén
Procesador de Ecuaciones. instalados.
texto II. Smart art.
Gréficos.
Formas.
Insertar imagenes en los | Identificar los botones para | Insercion de imagenes e | Interpretativa. Inserta
. documentos de Word y | realizar las  diferentes | ilustraciones de diferentes | imagenes con el propésito
Imagenes. - . -
el ajuste de su brillo, | tareas de formato de | modos para darle méas | de complementar los textos
contraste y posicién en | parrafo: dinamismo al documento. | del trabajo.
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la pagina. También se

AfRadir imagenes.

Combinar
correspondencia.

indica coémo aplicar | Ajustar imagenes.

estilos de imagen o | Fondosy marcas de agua.

aplicar un fondo o una

marca de agua al

documento.

Describir el modo de | Identificar los botones para | Descripcion y aplicacion | Descriptiva. Describe 'y
combinar realizar las diferentes | del modo de combinar | aplica el modo de combinar
correspondencia en | tareas de aplicacion: correspondencia en Word | correspondencia en Word a
Word a partir de los | Preparar los datos. a partir de los datos de | partir de los datos de los
datos de los | El documento principal. los destinatarios | destinatarios procedentes

destinatarios
procedentes de distinto
origen.

Datos a combinar.

Incluir campos de
combinacion.
Realizar la combinacion

sobres y etiquetas.

procedentes de distinto
origen: una tabla de
Word, de Excel, una base
de datos de Access, etc.
También se explica la

de distinto origen: una tabla
de Word, de Excel, una
base de datos de Access,
etc.

creacibn de sobres vy
etiquetas y su
combinacibn con  un
origen de datos
Describir cémo | Identificar los botones para | Descripcion de cémo | Descriptiva. Describe
podemos insertar vy | realizar las diferentes | podemos insertar y utilizar | cdmo podemos insertar y
utilizar hipervinculos en | tareas: hipervinculos en  los | utilizar hipervinculos en los
Word e internet. los documentos de | Hipervinculos. documentos de Word, | documentos de  Word,

Word, disefiar paginas
web o crear un blog.

Navegar entre vinculos.
Disefar pagina web.
Crear un blog.

disefiar paginas web o
crear un blog.

disefiar paginas web o crear
un blog.

Redes.

Tipos de redes.

Presentar una
introduccién general a
las redes de area local,
sus conceptos basicos y
su aplicaciébn en el
mundo de las
telecomunicaciones.

Tener claridad de los
diferentes tipos de redes y
su funcionalidad.

Concepto.

Clases.

Topologias.

Medios.

Identificacion del
concepto de red y su
utilidad, los tipos de redes
y Sus caracteristicas.

Interpretativa. Identifica y
diferencia  los conceptos
basicos de una red y sus
caracteristicas; ademas,
reconoce los tipos de
topologia de unared y su
formacién basica.

Tecnologia de los

Medios

de

Comprender cada uno

Conocer las diferentes las

Crea conceptos acerca de

Argumentativa. Argumenta
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sistemas de | transporte 'y su | de los conceptos de los | tecnologias aplicadas en | algunas tecnologias | como nacieron algunas
transporte. evolucién en | diferentes  tipos de | los medios de transporte. inventadas por el hombre | tecnologias inventadas por
tecnologia. tecnologias creadas por | Terrestres. y de uso cotidiano como: | el hombre y de uso
el hombre. Maritimos. Tecnologia del Trasporte, | cotidiano como Transporte,
Aéreos. de la construccion, de las | construccion, entre otras.
comunicaciones, entre | Propositivas. Propone
otras. talleres donde se
evidencien el correcto uso
de tecnologias como
computadores e Internet.
Dar unos conocimientos | Investigar indagar sobre: Utiliza internet de manera | Interpretativa. Utiliza
basicos para poder | Historia. eficaz para apoyar sus | internet desde el punto de
acceder a la Red diferentes actividades | vista ético, de manera
Internet, ya sea desde | Tipos de conexién: Usos, | académicas y personales. | eficaz para apoyar sus
nuestras casas, o desde | Servicios, Correo. Redes actividades académicas y
el Colegio. También se | sociales, buscadores. personales.
pretende ensefiar qué | Descargar informacion.
tipo de recursos | etc.).
podemos encontrar en
Conexiones a | Internet que
Internet. internet. posteriormente puedan
aplicarse de alguna
manera en la escuela,
ya sea directamente,
dando acceso a los
alumnos a dichos
recursos, 0 bien
indirectamente,
incorporando dichos
recursos al material de
clase.
Investigar, analizar y | Elementos de la ventana | Utiliza el Disefiador de | Interpretativa. Analiza e
Microsoft Introduccion a | comprender los | principal: barras, paneles. Publicaciones “Publisher” | interpreta los conceptos e
Publisher. Publisher. conceptos de | Asistente personalizado. para crear plantillas de | importancia de Publisher
Publicaciéon, plantillas, publicaciones en blanco | como disefiador de
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disefios, Asistente
personalizado y las
herramientas que

conforman la aplicacién
de Microsoft Publisher.
Reconocer la ventana
de inicio y los
componentes del
entorno de trabajo de
Microsoft Publisher.

para disefio propio; para
disefio de tarjetas para
situaciones  especiales,
empleando iméagenes de
Internet; y para cualquier
tipo de publicacién.

publicidad y sitios web.

Propositiva. Propone
métodos y técnicas para la
utilizacion de las

herramientas para creacion
de publicidad en Publisher.

Identificar Publisher
como una herramienta

(Que es Publisher, que
podemos hacer con

Identificacion de Publisher
como herramienta

Interpretativa. Identifica
Publisher como herramienta

Publisher. ideal para publicitar la | Publisher, cuando usar | adecuada para disefiar la | adecuada para disefar la
empresa. Publisher, otros | publicidad de la empresa. | publicidad de la empresa.
conceptos).
Mostrar la forma de | Crear diferentes disefios de | Realizacion y disefio de | Argumentativa.
escribir grandes | documentos profesionales: | grandes documentos | Muestra la forma de escribir
documentos con Word, | Escribir un libro. (revistas, boletines, hoja | grandes documentos con
mediante la utilizacién | Disefiar una tapa. de vida, etc.), con Word, | Word, mediante la
Creacion de de documentos Diser:lar una hoja de vida _ mediante la utilizacion de | utilizacion de documentos
diferentes maestros y | Disefar un anuncio | documentos maestros y maest_rpsysubdqcumen}tos.
subdocumentos. comercial subdocumentos. También explica como
documentos . . L . . .
. También se explica | Disefiar la papeleria de la crear revistas o boletines,
profesionales. . . . .
Proyectos. como crear revistas o0 | empresa. hoja de vida, etc.
boletines, hoja de vida, | Un trabajo bien presentado.
etc. Combinar cartas y
etiquetas, revistas,
boletines, pagina web)
Introducir a los alumnos | Concepto, origen, cultura, | Identificacion y | Interpretativa. Identifica y
en el mundo del | importancia, empresas, | diferenciacion de los | diferencia los tipos de
Creacion de emprendimiento Y | tipos de empresas, diferentes tipos de | empresa.
empresa. E[m_ander los conceptos | documentos para constituir | empresa.
bésicos sobre empresa. | una empresa, otros

Emprendimiento.

documentos (la carta, el
memorando, el acta, la hoja
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de vida).
Profundizar y | Etimologia y evolucion del | Soluciona talleres de | Propositiva. Resuelve

Aplicacion de Complementar los | concepto de | aplicacion de los temas | talleres de aplicacion de los
diferentes talleres conocimientos. emprendimiento. vistos y/o relacionados | temas vistos y relacionados
de tecnologia, | Emprendimiento. Accion emprendedora. con el area. con el area.
informética y Principios de desarrollo del

emprendimiento.

emprendimiento.
Emprendedores sociales.

CLEIV
PROCESOS SISTEMA OBJETIVOS TEMATICA SUGERIDA LOGRO COMPETENCIA
Introduccién al | Introducciéon a la hoja de | Descripcion de Excel | Interpretativa. Identifica a

Hoja de célculo .

Introduccion
Excel.

a

programa de creacion y
edicion de hojas de
céalculo Excel,
describiendo la manera
de iniciar su ejecucién y
cerrarlo, asi como de su
entorno basico:
ventanas, Cinta de
opciones y otros
elementos.

célculo Excel (para que
sirve, elementos de la
ventana, entrar y salir de
Excel.

como una herramienta
que sirve para realizar
operaciones matematicas.

Excel como una matriz
rectangular donde pueden
efectuarse operaciones
matemaéticas.

Introducir datos.

Describir la manera de
introducir datos en un
documento de Excel,
explicando los distintos
tipos de datos e
introduciendo el
concepto de férmula.

Partes de la ventana de

Excel. Fila. Columna.
Rango. Dato. Formas de
seleccionar datos.

Formulas. Referencia de
celdas.

Insercion de diferentes
tipos de datos en la hoja
de calculo para realizar
célculos matematicos.

Descriptiva. Describe la
manera de introducir datos
en un documento de Excel,
explicando los distintos
tipos de datos e
introduciendo el concepto
de féormula.

Formatos
celdas.

de

Se describen varias
opciones bésicas en
cuanto al formato de las
celdas en Excel.

Conceptos de:

Anchura y altura de celdas,
alineacion de datos,
fuentes de texto, bordes y
rellenos, rétulos,
alineacion).

Diferenciacion del formato
aplicado a las celdas para
exhibir informacion
ajustada a su propésito.

Argumentativa. Diferencia
el formato de las celdas
para exhibir informacion
ajustada a su propésito.
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Formato avanzado
de celdas.

Describir varias
opciones avanzadas en
cuanto al formato de las
celdas en Excel.

Conceptos de:

Formatos de ndmeros.
Formatos personalizados.
Estilos de celdas

Diferenciacion del formato
aplicado a las celdas para
exhibir informacion
ajustada a su proposito.

Argumentativa. Diferencia
el formato de las celdas
para exhibir informacion
ajustada a su proposito.

Usar las diferentes

Conceptos de

Aplicacion de las

Interpretativa. Usa las

opciones para modificar | Insertar  filas, insertar, | diferentes opciones para | diferentes opciones para
Insertar. una hoja. de _(}élculo columnas, insertar hojas, m,odificar una _hoja ge mrodificar una hojgl de
como la insercibn de | cambiar el nombre a las | calculo como la insercion | célculo como la insercion de

celdas, filas y columnas. | hojas. de celdas, filas vy | celdas, filas y columnas.

columnas.

Realizar operaciones | Realizar operaciones | Realizacion operaciones | Interpretativa. Realiza
Operaciones bz;élsicas en la hoja de bési_ca_s: _§umg._ _,Resta. b:lélsicas en la hoja de opgraciones ,bésicas en la
basicas. célculo. Multiplicacion. D|V|s_|on calcglq (guma,_ _ _rfasta, hoja de ca_lcglo _,(suma,
Con celdas continuas vy | multiplicacion y division). resta, multiplicacion y

descontindas. division).
Realizar operaciones | Conceptos: Numero. | Realizacion operaciones | Interpretativa. Realiza
Operaciones  con | que involucren el uso de | General. Porcentaje. | que involucren el uso de | distintas operaciones vy
manejo de | porcentajes. Fraccion. Moneda. porcentajes. aplica de forma correcta el
porcentajes. uso de porcentajes en la
hoja de calculo.

Realizar operaciones | Ejemplos con ejercicios con | Solucién de ejercicios con | Interpretativa. Realiza
gue involucren el uso de | férmulas: aplicacion de | operaciones que involucran
Funciones funciongs tales como (suma, _producto, promedio, pperaciones que | el uso _de las funciongs
comunes . promedio, Max, min, | Max, Min, redondear). mvol_ucran el uso de matemgtmas (promedio,

suma. funciones promedio, Max, | Max, min, suma).

min, suma y producto.
Realizar operaciones | Ejemplos con ejercicios Y | Realiza ejercicios con | Interpretativa. Realiza
gue involucren el uso de | formulas: aplicacion de | operaciones que involucran
Funciones funciones matematicas | (Si, contar. si, sumar. si, | operaciones que | el uso de las funciones
comunes Il y decision. contar, contar. Blanco, | involucran el uso de | mateméticas (contar,
contar. Si conjunto). funciones matematicas y | contar. si, sumar. si, contar.
decision. Blanco, contar. Si conjunto).
. . Crear graficos | realizar ejemplos y | Realiza graficos | Interpretativa. Realiza
Hoja de célculo |. e - Y . . iy o

Gréficos. estadisticos de acuerdo | ejercicios para su mejor | estadisticos con base en | graficos estadisticos con

a los datos.

entendimiento de:

los datos y la informacién

base en los datos y aplica
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(Creacion de  gréficos, | requerida. diferentes tipos de acuerdo
cambiar el aspecto, la informacibn a la
elementos del gréfico, necesidad.
formato de elementos,
afadir datos).
Realizar talleres que | Aplicacién de: Realizaciébn de ejercicios | Propositiva. Propone el
Agrupacion de | involucren el uso de | Funciones. Formulas. | involucrando varias | uso de férmulas y funciones
operaciones. diferentes operaciones y | Graficos. Formato  de | funciones de acuerdo al | de acuerdo al problema
funciones. celdas. Porcentajes. problema planteado. planteado.
Profundizar y | Etimologia y evolucién del | Soluciona talleres de | Propositiva. Resuelve

Aplicacion de Complementar los | concepto de | aplicacion de los temas | talleres de aplicacién de los
diferentes talleres conocimientos. emprendimiento. vistos y/o relacionados | temas vistos y relacionados
de tecnologia, | Emprendimiento. Accién emprendedora. con el area. con el area.
informética y Principios de desarrollo del
emprendimiento. emprendimiento.
Emprendedores sociales.
CLEI VI
PROCESOS SISTEMA OBJETIVOS TEMATICA SUGERIDA LOGRO COMPETENCIA
Recordar temas vistos | Realizacion de ejercicios | Realiza ejercicios con | Propositiva. Propone
Repaso de | para despejar posibles | con temas vistos. temas vistos en clases | soluciones a  ejercicios
férmulas y | dudas. Formulas, Funciones, | anteriores. propuestos con temas
funciones. Gréficos, Formato  de vistos en clases anteriores.
celdas.
Realizar talleres que | Realizacion de ejercicios | Identifica funciones de | Propositiva. Propone el
Agrupacién de | involucren el uso de | involucrando varias | Excel en problemas | uso de férmulas y funciones
Hoja de célculo Il. | operaciones diferentes operaciones y | funciones de acuerdo a los | planteados. de acuerdo al problema
funciones. problemas planteados. planteado.
Disefiar facturas con | aplicacion de diferentes | Implementacion de | Propositiva. Utiliza una

Disefio de facturas.

aplicacion de fdérmulas
para obtener resultados
automaticos.

férmulas y funciones, en
facturas, nominas, planillas
etc.

facturas con aplicacién de
férmulas para obtener
resultados autométicos.

hoja de célculo como un
sistema de organizacion de
la informacion en filas y
columnas para hallar
relaciones entre los datos.

Funciones

de

Realizar operaciones

Dar solucién a operaciones

Solucién de problemas

Interpretativa. Da solucion
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fecha y hora. con fechas. DIA(), MES(), ANO(), | con funciones de fecha y | a problemas con funciones
HORA(), MINUTO(), | hora. de fecha y hora.
FECHA(), HOY()).
Dar solucion a Nomina: Implementacién de | Interpretativa. Implementa
Crear documentos | Facturas. documentos comerciales | documentos comerciales y
comerciales. Natillera. y empresariales  por | empresariales por medio de
Proyectos. : . . . .
Inventario. medio de la hoja de | lahojade calculo.
Libro diario. célculo.
Libro mayor.
Comprender la | empresa, plan  de | Creacién de una idea de | Propositiva. Propone
L importancia del plan de | negocios, conceptos de | negocio por medio del | creativamente la creacion
Aplicacion de : o . ;
! negocios y de algunos | contabilidad, plan de negocios. de una empresa a partir del
diferentes talleres . . ;
. . documentos documentacion empresarial plan de negocios.
de tecnologia, | Emprendimiento. ; L
) - imprescindibles para la | (el cheque, la letra de
informatica y

emprendimiento.

administracion.

cambio, la cuenta de cobro,
la factura, recibo de caja),
elementos publicitarios

Presentaciones.

Identificar los elementos | Introducciéon a power point | Identificacion de  las | Descriptiva. Identifica los
Introduccion power | del entorno de trabajo. (para que sirve, elementos | partes de la venta de | elementos de la ventana de
point. de la ventana, entrar y salir | power point. Power Point.
de power point.
Mostrar las formas de | identificar en que botones | Identificacion de una | Interpretativa. Identifica
realizar diversas | de los mends puede | presentacion como un | una presentacién como un
operaciones con | realizar los  siguientes | conjunto de diapositivas | conjunto de diapositivas
. diapositivas. puntos: que muestran un tema | que muestran un tema
Trabajar con . . . o
, " (Insertar una nueva | mediante imagenes, | mediante imagenes, textos
diapositivas. . o . . . . .
diapositiva, copiar una | textos e hipervinculos. e hipervinculos.
diapositiva, duplicar una
diapositiva, eliminar una
diapositiva).
Aplicar diferentes | identificar en que botones | Explicacion del uso de | Argumentativa. Justifica el
formatos a los textos de | de los mends puede | diferente fuente, color, | uso de diferente fuente,
Trabajar con textos. | la diapositiva. realizar los  siguientes | tamafio y formato para | color, tamafio y formato
puntos: presentar los trabajos de | para presentar los trabajos

(Insertar texto, afiadir texto

manera llamativa, en

de manera llamativa, en
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nuevo, cambiar el aspecto
del texto, alinear parrafos,
sangrias, numeracion y
vifietas).

diapositivas.

diapositivas.

Trabajar con tablas.

Explicar la creacion de
tablas y su utilizacion
como elemento
organizador en las
diapositivas.

identificar en que botones

de los menls puede
realizar los  siguientes
puntos:

(Insertar  tabla, dibujar
tabla, estilos de tablas,

tablas rapidas).

Explicacion de cémo las
tablas  estructuran vy
facilitan la organizacién
de la informacioén en las
diapositivas.

Argumentativa. Explica
como las tablas estructuran
y facilitan la organizacion de
la informacibn en las
diapositivas.

Presentaciones.

Formas de insertar y | identificar en que botones | Utilizacion de graficos en | Interpretativa. Trabaja con
trabajar con gréaficos en [ de los mends puede | una presentaciéon, para | graficos en una
Trabajar con Ig pr_e_sentacién con | realizar los  siguientes | dar mayor estética. presentacip_n, para dar
e diapositivas. puntos: mayor estética.
graficos. -
(Insertar un grafico,
modificar el tipo de gréfico,
opciones de disefio).
Aplicar formas a la | Identificar y aplicar como | Comprensibn de las | Interpretativa.  Menciona

Dibujar formas.

presentacion.

se modifica una forma
dibuja una forma, modificar
una forma, texto en una
forma, estilos de forma.

caracteristicas de una
autoforma con el fin de
utilizarlas para ajustarla a
su estilo de disefar.

las caracteristicas de una
autoforma con el fin de
utilizarlas para ajustarla a
su estilo de disefar.

Insertar sonidos, clip de | identificar en que botones | Aplicacion de | Interpretativa. Trabaja con
videos, peliculas a la |de los mends puede | transiciones, sonidos, | transiciones, sonidos,
presentacion para darle | realizar los  siguientes | peliculas, videos y | peliculas, videos y
. vida y dinamismo. puntos: combinaciones de | combinaciones de
Insertar sonidos y . . o . iy
; (Insertar sonidos en una | animacion en las | animacion en las
peliculas. y ; . » . »
presentacion, insertar | diapositivas de una | diapositivas de una
sonido des un archivo, | presentacion, para dar | presentacion, para dar
insertar pelicula de la | mayor dinamismo. mayor dinamismo.
galeria).
Animaciones, Aplicar diferentes | identificar en que botones | Creacién de animaciones | Propositiva. Crea
simulaciones y | efectos de animacién a | de los menlds puede | utilizando secuencia de | animaciones utilizando
transiciones. las diapositivas de la | realizar los siguientes | diapositivas con | secuencia de diapositivas
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presentacion. puntos: transiciones con transiciones y
(Animar textos y objetos, | repeticiones, con el fin de | repeticiones.
transicion de diapositivas, | dar la sensacion de
intervalos). movimiento continuo.
Crear una presentacion | Introducir al estudiante a | Utilizaciéon de las | Propositiva. Utiliza las
que evidencie la | tener visibn emprendedora | opciones de configurar | opciones de  configurar
creacion de una | plasméandola en | presentaciones para | presentaciones para definir
Proyecto. . ; o L e
empresa a partir de una | presentaciones y | definir las caracteristicas | las caracteristicas de
idea. documentos profesionales. | de visualizacion de | visualizacion de

Creacion de una empresa.

diapositivas.

diapositivas.
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METODOLOGIA

Dentro de la metodologia empleada se formaran educandos para que adquieran una
mirada critica y reflexiva frente a los artefactos, procesos y sistemas tecnolégicos que lo
rodean y pueden trascender su papel de usuarios pasivos a participantes activos
creativos, recogiendo elementos que le permitan hacer lecturas diferentes del entorno.
Nos debemos apoyar en los procesos dinAmicos de aprendizaje en la seleccion e
interpretacion de situaciones problematicas que el educando debe solucionar partiendo
de sus conocimientos previos, apoyado en el aprendizaje significativo, retomando a su
vez elementos relevantes de los demas modelos y enfoques conocidos, en donde sera
facilitador de procesos. Se trabajara planeada menté para que los alumnos (as) elaboren
proyectos que permitan identificar, disefiar y resolver problemas, y/o fabricar objetos
satisfaciendo necesidades que permitan relacionar e integrar conceptos y habilidades.

En donde no solo se hara referencia al aprendizaje en el computador, esta serd mas bien
una herramienta que permitird realizar tareas y la exploraciéon de otros conceptos con lo
que se pretendera mejorar el proceso de aprendizaje generando una metodologia activa,

dindmica para lograr un aprendizaje significativo.

ESTRATEGIAS DE ENSENANZA

La naturaleza del conocimiento tecnolégico (Leyton, 1993) requiere que el estudiante
desarrolle una capacidad para intervenir en el mundo en que vive y no Unicamente para
verbalizar sobre ese mundo. Esto podria lograrse ubicando a los estudiantes en
actividades de andlisis y resolucion de problemas hasta el disefio y la construccion donde
el educando participe de manera activa al desarrollo de competencias claves donde las
exposiciones tematicas, experimentacion directa, reflexién, andlisis, consultas,
actividades, digitacion y uso de programas que ayuden a €l educando a mejor su proceso

de formacion.

CRONOGRAMA EVALUATIVO

Total de semanas 22 semestral.
Semana 9: evaluacion parcial.

Semana 10: actividades de apoyo.
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Semana 20: evaluacion final.

Semana 21: actividades de apoyo.

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES PEDAGOGICAS

INSTITUCION: Instituto COMPUESTUDIO

ASIGNATURA: Tecnologia e Informatica

GRADO: "LV, V,Vi

OBJETIVO: Realizar diferentes experimentos con tecnologia de manera auténoma

Elaboracion de productos para el hogar y aseo:
Jabédn lava platos en crema
Jabédn liquido para manos
Jabones transparentes
ACTIVIDAD: Gel para cabello
Lampara jirafa en foamy
Bolso en foamy
Velas decorativas
Desinfectante y ambientador

LOGRO: Reconocimiento de la naturaleza de algunos productos tecnolégicos.

EVALUACION DEL CONOCIMIENTO CONCEPTUAL:

Comprender el origen tecnoldgico de algunos productos teniendo la posibilidad de experimentar
por su propia cuenta.

EVALUACION DEL CONOCIMIENTO PROCEDIMENTAL:

Creacién de proyectos acordes con los temas trabajados teniendo en cuenta todos los aportes
extraidos de las diferentes clases e investigaciones.

EVALUACION DEL CONOCIMIENTO PROCEDIMENTAL:

Potenciar y desarrollar en los educandos actividades para el fortalecimiento del trabajo colaborativo
y el autoaprendizaje

RECURSOS

Humanos: Docentes de tecnologia, monitor de sistemas, estudiantes.
Tecnoldgicos: Aula TIC, Video Beam.

Didacticos: Presentaciones electrénicas, documentos Internet, recursos Web.
De Consumo: Materia prima para laboratorios (experimentos).

Locativos: Aula de clase, laboratorio de ciencias naturales, auditorio.
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